
Veranstaltung der 
Klasse 8

Ablauf Verantwortliche Lehrkraft

Elternpflegschaft Die Berufsorientierung wird bei der 
Klassenpflegschaft vorgestellt. Die 
Klassenleitung sollte hierzu auf den 
Stubo zukommen und einen eventuelle 
Teilnahme des Stubos an der 
Pflegschaft absprechen. 

Klassenlehrer und Stubo 

Potentialanalyse Der Stubo verteilt die Informationen 
zur PA und die 
Einverständniserklärung. Die 
Klassenleitung sammelt die Zettel ein 
und übergibt diese am Tag der PA an 
den Träger.
Für die Nachbesprechung teilt der 
Stubo die Termine den 
Klassenleitungen mit und diese 
informatieren die Schülerinnen und 
Schüler sowie deren Eltern. 

Klassenlehrer betreut die Klasse 
bei der PA – Stubo verteilt die 
Einverständniserklärung – 
Klassenleitung sammelt diese 
bis zur PA ein.

Berufsfeld-
erkundungen
Durchführung im Frühjahr 
des Schuljahres

Die SuS müssen sich drei Plätze für ein 
Tagespraktikum suchen. Die Termine 
stehen auf der HP und auf der 
Elterninformation, die vom Stubo 
ausgeteilt wird. Die Bestätigungen der 
Tagespraktika gehen an den Stubo 
zurück. Die drei Bestätigungen müssen 
bis zu den Winterferien abgegeben 
werden.

Stubo  Unterstützung durch 
Klassenleitung

Praktikumstag der 
Westmünsterland-
stiftung
- Durchführung im Herbst 

Die Westmünsterlandstiftung stellt bei 
Betrieben Plätze für ein 
Tagespraktikum bereit. Bei Interesse 
können diese über ein Internetportal 
gebucht werden.
Der Stubo stellt das Projekt bei den SuS 
vor. Interesse der SuS sollte an den 
Stubo gehen, damit dieser die Plätze 
buchen kann.

Stubo



Termine mit der 
Arbeitsagentur

Termine der Klassen werden auf der HP 
veröffentlicht. Die Klassenleitung sollte 
die Termine prüfen. Der Stubo muss die 
Termine in die Klassenarbeitsliste 
eintragen. 

Stubo und Klassenleitung

Berufswahl-AG Ausführliche Vorbereitung durch den 
Stubo. SuS müssen flexibel einsatzfähig 
sein. Elterninformation erfolgt durch 
den Stubo. Beispielsweise auch 
Einsatzorte und Einsatzzeiten. 

Verantwortliche Lehrkraft der 
AG



Veranstaltung der Klasse 
9

Ablauf Verantwortliche Lehrkraft

Praktika
- Durchführung im Herbst und 
Frühling / Termine auf der HP -

Praktikumsbescheinigungen können 
auf der HP heruntergeladen werden 
und sonst durch den Stubo kopiert 
werden. Die Bescheinigungen für 
das Praktikum im Herbst müssen bis 
zur ersten Woche nach den 
Sommerferien vorliegen.  Die 
Bescheinigungen für das Praktikum 
im Frühling müssen bis zur ersten 
Woche nach den Winterferien 
vorliegen. Eine Hygienebelehrungen 
erfolgt vor den Herbstferien. 

Stubo – Unterstützung durch 
Klassenleitung

Ausbildungsbotschafter
,,Ausgewählter Tag im 
Dezember/Januar“

Die Stubos organisieren einen Tag 
der Ausbildungsbotschafter. Hierbei 
stellen verschiedene Auszubildene 
ihre Unternehmen vor. Alles SuS der 
Klasse 9 werden am ,,Tag der 
Ausbildungsbotschafter“ für zwei 
Stunden aus dem Unterricht 
ausgeplant. Die Veranstaltung findet 
in der Schule statt. 
Die Stubos geben Listen rum und 
alle SuS müssen sich eintragen. 

Stubo

Azubi-Speeddating
- Durchführung der Stadt 
Borken im Mai/Juni - 

Nur interessierte SuS haben die 
Möglichkeit zur Teilnahme an der 
Messe. Der Stubo informiert über 
die Veranstaltung und verteilt eine 
Elterninformation. Diese muss an 
den Stubo zurückgegeben werden 
und die SuS werden ab 10.05 Uhr 
vom Unterricht beurlaubt. Der 
Stubo muss den Tag in die 
Klassenarbeitsliste eintragen. 
Eine Vorbereitung der 
Veranstaltung ist aus der Erfahrung 
der letzten Jahre nicht nötig. 

Stubo 



Ausbildungsmesse in 
Borken
- Durchführung der Stadt 
Borken im Mai/Juni an einem 
Samsatg - 

Informationen durch den Stubo.

Termine mit der 
Arbeitsagentur

Termine der Klassen werden auf der 
HP veröffentlicht. Die Klassenleitung 
sollte die Termine prüfen. Der Stubo 
muss die Termine in die 
Klassenarbeitsliste eintragen. 

Stubo und Klassenleitung



Veranstaltungen der Klasse 10 Ablauf Verantwortliche Lehrkraft

Bewerbungsprozesse Bewerbungsunterlagen können 
immer beim Stubo abgegeben 
werden und werden korrigiert.

Stubo, Deutsch- und 
Politiklehrer

Termine mit der 
Arbeitsagentur

Termine der Klassen werden 
auf der HP veröffentlicht. Die 
Klassenleitung sollte die 
Termine prüfen. Der Stubo 
muss die Termine in die 
Klassenarbeitsliste eintragen. 

Stubo und Klassenleitung

Tagespraktika Auf besonderen Wunsch der 
SuS. Eigentlich für die Ferien 
gedacht.

Stubo

Schüler online Im Portal ,,Schueler-online.de“ 
können die SuS sich eintragen 
und damit für weiterführende 
Schulen bewerben. Der Termin 
wird über den Stubo bekannt 
gegeben. Die SchülerInnen 
müssen keine ,,Panik“ haben. Es 
gibt einen 
Bewerbungszeitraum.

Stubo und Klassenleitung


